OGLOSZENIE O PRACE
Stanowisko: Specjalista projektu ds. kosztorysowania i rozliczen inwestycji budowlanych (m/k)

Miejsce pracy: Warszawa

Forma zatrudnienia: umowa o prace na petny etat
Tryb pracy: stacjonarna

Jednostka organizacyjna: Stuzba Ochrony Panistwa

KROTKI OPIS STANOWISKA:
Poszukujemy doswiadczonego Specjalisty (m/k), ktory dotgczy do zespotu inwestycyjnego w

celu zapewnienia rzetelnej i merytorycznej kontroli finansowej umoéw budowlanych. Osoba na
tym stanowisku bedzie kluczowa w procesie weryfikacji kosztéw, rozliczania robét oraz
tworzenia dokumentacji kosztorysowej na etapie przygotowania i realizacji projektow.

INFORMACIA O ZESPOLE:
Dotaczysz do interdyscyplinarnego zespotu specjalistéw ds. inwestycji i remontéw, w ktérym

wspotpracujg inzynierowie oraz pracownicy réinych branz. Zespdt realizuje zadania
inwestycyjne o charakterze szczegélnym oraz remontowe na rzecz instytucji publicznej, dbajac
o wysoka jakos$é, zgodnosc z przepisami oraz efektywnos$¢ wydatkowania srodkéw publicznych.
Pracujemy w atmosferze wzajemnego wsparcia, dzielgc sie wiedzg i doswiadczeniem, a takze
wspodlnie uczestniczymy w procesach planowania, przygotowania, realizacji i odbioru.

GtOWNE ZADANIA:
— Merytoryczna weryfikacja i rozliczanie finansowe umoéw na roboty budowlane

i ustugi, w tym analiza i kontrola kosztoryséw powykonawczych oraz protokotéow
odbioru.

- Weryfikacja faktur i wnioskébw o pfatnos¢ pod katem zgodnosci z umowsa,
harmonogramem i faktycznym postepem robét.

— Sporzadzanie szczegétowych kosztorysow inwestorskich i przedmiaréw robét na
etapie przygotowania przetargdéw i planowania budzetu.

- Udziat w komisjach przetargowych — wsparcie Kierownikdéw Projektéw w analizie
i ocenie kosztowej ofert wykonawcow.

— Opracowywanie analiz cen jednostkowych, analiz poréwnawczych kosztéw oraz
raportowanie odchylei cenowych.

- Woycena prac dodatkowych i zamiennych oraz wsparcie prawne w analizie roszczen
finansowych zgtaszanych przez wykonawcéw.

—  Wspodtpraca z Inzynierem Kontroli Projektu i Kierownikami Projektéw w celu
zapewnienia spéjnosci danych kosztowych i budzetowych.
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— Utrzymywanie i aktualizacja bazy danych cen oraz normatywoéw kosztorysowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:
- Wyksztatcenie wyisze techniczne (preferowane Budownictwo) lub ekonomiczne

z udokumentowang praktyka w kosztorysowaniu.

- Minimum 4 lata doswiadczenia na stanowisku Kosztorysanta lub Specjalisty
ds. Rozliczen w sektorze budowlanym (po stronie inwestora lub generalnego
wykonawcy).

- Biegta, praktyczna znajomos¢ programoéw kosztorysowych (np. Norma PRO, Zuzia,
Rodos lub réwnowazne).

— Doskonata znajomos¢ metodyk kosztorysowania robét budowlanych i umiejetnos$é
weryfikacji obmiardéw.

- Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (szczegdlnie zaawansowany Excel).

- Znajomos$¢ przepiséw Prawa Zamdwien Publicznych w zakresie dotyczacym
dokumentacji przetargowej i rozliczen.

-~ Wysokie umiejetnosci analityczne, doktadnosc¢ i dbatos¢ o szczegoty.

- Prawo jazdy kat. B.

WYMAGANIA DODATKOWE:
— Posiadanie uprawnien budowlanych lub certyfikatow z zakresu kosztorysowania.

— Doswiadczenie w rozliczaniu projektéow finansowanych ze srodkéw UE lub budzetu
panstwa.

— Doswiadczenie w pracy z dokumentami klasyfikowanymi zgodnie z ustawg o ochronie
informacji niejawnych.

OFERUJEMY:
— Prace przy projektach inwestycyjnych instytucji publicznej o charakterze szczegdlnym.

— Stabilne warunki zatrudnienia i wspotpracy.

—  Wspotprace z doswiadczonym zespotem.

— Mozliwo$é rozwoju zawodowego, udziatu w szkoleniach i doskonalenia kompetenc;ji
technicznych oraz organizacyjnych.

— Narzedzia pracy adekwatne do zakresu obowigzkéw (laptop, telefon stuzbowy, dostep

do oprogramowania).
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Wyptata dodatkowego wynagrodzenia rocznego (tzw. 13. pensja).

Mozliwos¢ otrzymywania nagrdd uznaniowych za zaangazowanie i wyniki pracy.

W ramach funduszu $wiadczen socjalnych: doptata do wypoczynku dla pracownika
i jego rodziny.

Zapewniony parking na czas pracy dla pojazdu prywatnego.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE:

CV zawierajgce opis do$wiadczenia zawodowego.
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacyjnych.

(Opcjonalnie) List motywacyjny i/lub referencje.

MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ w terminie do dnia 22 lutego 2026 r.

na adres e-mail: zzl.sekretariat@sop.gov.pl lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Stuzby Ochrony

Panstwa: ul. Podchorazych 38, 00-463 Warszawa z dopiskiem: , Rekrutacja — Specjalista

projektu ds. kosztorysowania i rozliczer inwestycji budowlanych (m/k)”.

Telefon kontaktowy: 22 606 57 59.

UWAGI KONCOWE:

Informacja prawna: Zatrudnienie nastepuje na czas okreslony (do 31.12.2029 r.)
zuwagi na obiektywne przyczyny lezgce po stronie pracodawcy, tj. koniecznosé
realizacji zadan wynikajacych z ustawy o ustanowieniu Programu Modernizacji na lata
2026-2029 (art. 25" § 4 pkt 4 Kodeksu pracy).

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu wytgcznie z wybranymi kandydatami.
Nadestanych dokumentéw nie zwracamy.

Przewidziane wynagrodzenie brutto w przedziale od 10600 zt do 14700 zi
(uzaleznione od stazu pracy i doswiadczenia).

Stuzba Ochrony Panistwa zastrzega sobie prawo do wczesniejszego zakonczenia procesu

rekrutacji, w przypadku pozyskania wtasciwego kandydata.

INFORMACJA O OBOWIAZKU UZYSKANIA POSWIADCZENIA BEZPIECZENSTWA:

Osoba zatrudniona na stanowisku Specjalista projektu ds. kosztorysowania i rozliczen
inwestycji budowlanych (m/k) bedzie zobowigzana do poddania sie procedurze
uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. 2025 poz. 1209).
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— Poswiadczenie to jest wymagane w celu dostepu do informacji niejawnych w zwigzku
z realizowanymi zadaniami stuzbowymi.

— Wo2z6r ankiety bezpieczeristwa dostepny jest pod adresem:
https://www.gov.pl/web/mswia/ankieta-bezpieczenstwa-osobowego

KLAUZULA RODO:

Aplikujgc na przedmiotowe ogtoszenie ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Stuzbe Ochrony Panstwa na
potrzeby realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).”
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